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 Calendrier proposé pour les visites sur site (en présentiel)

	SESSION N°
	DURATION
	THÈME
	PERSONNES À INTERVIEWER
	MEMBRE DU COMITÉ RESPONSABLE DE LA SESSION

	[JJ.MM.AAAA] - Réunion en ligne avec la personne ressource de l’agence
[organisée idéalement deux semaines avant la visite sur site]

	1
	120 min
	Review panel’s kick-off meeting and preparations for site visit
	(nom et position)
	

	2
	90 min
	Réunion en ligne de clarification avec la personne ressource de l’agence concernant le contexte national et juridique spécifique dans lequel l’agence opère, le système d’assurance qualité auquel elle appartient, et les principales caractéristiques des activités externes d’assurance qualité de l’agence
	
	


	
[DD.MM.YYYY] – Jour 0 (avant la visite)

	3
	60 min
	Réunion préparatoire du panel et préparation pour le jour 1
	
	

	4
	Au besoin
	Réunion préparatoire avec la personne ressource de l’agence pour clarifier toutes questions restantes après la réunion de clarification en ligne
	
	

	
[JJ.MM.AAAA] – Jour 1

	
	30 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	5
	45 min
	Réunion avec le Directeur général et le Président du Conseil d’administration (ou équivalent)
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	6
	45 min
	Réunion avec l’équipe responsable de la préparation du rapport d’auto-évaluation
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	7
	45 min
	Réunion avec les représentants de l’équipe de direction
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	8
	45 min
	Réunion avec le personnel clé de l’agence / le personnel en charge des activités d’assurance qualité externe
	
	

	
	60 min
	Déjeuner (comité d’évaluation uniquement)
	
	

	9
	45 min
	Réunion avec le département / organe clé de l’agence 1
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	10
	45 min
	Réunion avec le département / organe clé de l’agence 2
	
	

	11
	60 min
	Réunion de clôture entre les membres du comité et préparation pour le jour 2
	
	

	
	
	Dîner (comité d’évaluation uniquement)
	
	

	
[JJ.MM.AAAA] – Jour 2

	
	60 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	12
	45 min
	Réunion avec des représentants du ministère (le cas échéant)
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	13
	45 min
	Réunion avec les responsables ou représentants de quelques institutions d’enseignement supérieur évaluées
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	14
	45 min
	Réunion avec les responsables qualité des établissements d’enseignement supérieur
	
	

	
	60 min
	Déjeuner (comité d’évaluation uniquement)
	
	

	15
	45 min
	Réunion avec des représentants du pool d’évaluateurs
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	16
	45 min
	Réunion avec les parties prenantes, telles que les employeurs, les étudiants et la communauté locale
	
	

	
	15 min
	Réunion privée du comité d’évaluation
	
	

	17
	45 min
	Réunion avec les parties prenantes, telles que les employeurs, les étudiants et la communauté locale
	
	

	18
	60 min
	Réunion de clôture entre les membres du comité : préparation pour le jour 3 et conclusions provisoires
	
	

	
[JJ.MM.AAAA] – Jour 3

	19
	60 min
	Réunion entre les membres du comité pour s’accorder sur les points finaux à clarifier
	
	

	20
	60 min
	Réunion avec le Directeur général pour éclaircir les points restants
	
	

	21
	90 min
	Réunion privée entre les membres du comité pour s’accorder sur les conclusions principales
	
	

	
	60 min
	Déjeuner (comité d’évaluation uniquement)
	
	

	22
	30 min
	Réunion de clôture avec le personnel et les membres du Conseil de l’agence pour informer des conclusions préliminaires
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