[image: ]

[image: Imagen que contiene Forma

Descripción generada automáticamente][image: Un dibujo de una cara feliz

Descripción generada automáticamente con confianza baja]

Sugestão de programa para visitas presenciais ao local

	SESSÃO NÚM.
	DURAÇÃO
	ASSUNTO
	PESSOAS A ENTREVISTAR
	MEMBRO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL

	[DD.MM.YYYY] - Reunião em linha com a pessoa de referência da agência 
[organizada, idealmente, duas semanas antes da visita ao local]

	1
	120 min
	Reunião de lançamento da comissão de especialistas e preparação da visita ao local
	(incluir nome e cargo)
	

	2
	90 min
	Uma reunião de esclarecimento em linha com a pessoa de referência da agência sobre o 
contexto nacional/legal em que a agência opera, o sistema de garantia de qualidade específico a que pertence e as principais caraterísticas das atividades de garantia de qualidade externa da agência
	
	

	
[DD.MM.YYYY] – Dia 0 (anterior à visita)

	3
	60 min
	Reunião de pré-visita da comissão de especialistas e preparativos para o dia 1
	
	

	4
	Conforme necessário
	Uma reunião de pré-visita com a pessoa de referência da agência para esclarecer quaisquer questões remanescentes após a reunião de esclarecimentos em linha
	
	

	
[DD.MM.YYYY] – Dia 1

	
	30 min
	Reunião privada da comissão de especialistas
	
	

	5
	45 min
	Reunião com o Diretor-Geral e o Presidente do Conselho de Administração (ou equivalente)
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	6
	45 min
	Reunião com a equipa responsável pela elaboração do relatório de autoavaliação
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	7
	45 min
	Reunião com representantes da equipa de direção
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	8
	45 min
	Reunião com o pessoal-chave da agência/pessoal responsável pelas atividades de GQ externa
	
	

	
	60 min
	Almoço (apenas para o comissão de especialistas)
	
	

	9
	45 min
	Reunião com o serviço/organismo-chave da agência 1
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	10
	45 min
	Reunião com o serviço/organismo-chave da agência 2
	
	

	11
	60 min
	Reunião de conclusão entre os membros da comissão e preparativos para o dia 2
	
	

	
	
	Jantar (apenas para a comissão de especialistas)
	
	

	
[DD.MM.YYYY] – Dia 2

	
	60 min
	Reunião privada da comissão de especialistas
	
	

	12
	45 min
	Reunião com representantes de ministérios (se necessário)
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	13
	45 min
	Reunião com os diretores de algumas IES avaliadas/ representantes de IES
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	14
	45 min
	Reunião com os responsáveis pela garantia de qualidade das IES
	
	

	
	60 min
	Almoço (apenas para a comissão)
	
	

	15
	45 min
	Reunião com representantes do corpo de avaliadores externos
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	16
	45 min
	Reuniões com as partes interessadas, tais como empregadores, estudantes, comunidade local
	
	

	
	15 min
	Debate privado da comissão de especialistas
	
	

	17
	45 min
	Reuniões com as partes interessadas, tais como empregadores, estudantes, comunidade local
	
	

	18
	60 min
	Reunião de conclusão entre os membros da comissão de especialistas, preparativos para o dia 3 e conclusões provisórias 
	
	

	
[DD.MM.YYYY] – Dia 3

	19
	60 min
	Reunião entre os membros da comissão de especialistas para chegar a acordo sobre as questões finais a clarificar
	
	

	20
	60 min
	Reunião com o Diretor da agencia para esclarecer quaisquer questões pendentes
	
	

	21
	90 min
	Reunião privada entre os membros da comissão para chegar a acordo sobre as principais conclusões
	
	

	
	60 min
	Almorço (apenas para a comissão)
	
	

	22
	30 min
	Reunião final de informação com o pessoal e os membros do Conselho de Administração da agência para informar sobre as conclusões preliminares
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